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OBEC NAHÁČ 

Obecný úrad 

Naháč 84, 919 65 

 

 

 

Postup, ktorý musí povinná osoba dodržiavať pri 

vybavovaní všetkých žiadostí, návrhov a iných 

podaní, vrátane príslušných lehôt, ktoré je nutné 

dodržať 

 

Správne podaná žiadosť o sprístupnenie informácie má obsahovať tieto náležitosti: 

• identifikáciu žiadateľa 

• identifikáciu povinnej osoby 

• určenie požadovanej informácie, 

• určenie spôsobu sprístupnenia informácie. 

Ak žiadosť neobsahuje tieto náležitosti obec vyzve žiadateľa , aby žiadosť doplnil, určí 

žiadateľovi lehotu na doplnenie, ktorá nemôže byť kratšia ako 7 dní. Ak žiadateľ v 

stanovenej lehote žiadosť nedoplní, obec žiadosť odloží a nebude sa ňou ďalej 

zaoberať. Na osobitné požiadanie obec potvrdí písomne podanie žiadosti a odhadne 

predpokladanú výšku úhrady za sprístupnenie informácií. 

Postup obce po prijatí žiadosti je nasledovný: 

• odkáže žiadateľa na zverejnenú informáciu 

• postúpi žiadosť 

• sprístupní informáciu 

• nesprístupní informáciu, o čom vyhotoví písomné rozhodnutie 

Vybavovanie ostatných žiadostí, podaní sa riadi ustanoveniami zákona o správnom 

konaní č. 71/1967 Zb. v znení zmien a doplnkov. Všeobecná lehota na vybavenie 

podania je 30 dňová, v zložitých prípadoch ju správny orgán môže predĺžiť. O 
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predĺžení je povinný však účastníka konania informovať. Lehotu na vybavenie 

sťažnosti upravuje § 13 zákona č. 152/1998 Z. z. o sťažnostiach a pri petícii zákon č. 

85/1990 Zb. o petíciách v znení zmien a doplnkov. 

 

 

 

 

 

 

 


